Uchwala Nr 46/135/2017
Zarzadu Powiatu Kazimierskiego
z dnia 25 stycznia 2017 r.

w sprawie zmiany: Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Kazimierzy Wielkiej

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz.U.2015.1445 j.t) Zarzad Powiatu Kazimierskiego uchwala, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Kazimierzy Wielkiej
stanowigcym zalgcznik do uchwaty Nr XXI1/160/2013 Rady Powiatu Kazimierskiego z dnia
02.09.2013 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w

Kazimierzy Wielkiej, wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1. W § 8 dodaje si¢ pkt 10 w brzmieniu:
,»10) Samodzielne Stanowisko ds. Inwestycji, Zaméwiefi Publicznych oraz Kontroli
Wewnetrznej- [ZP”

2. W § 9 dodaje si¢ pkt 14 w brzmieniu:
»14) Inspektor ds. Inwestycji, Zamoéwien Publicznych oraz Kontroli Wewnetrznej”

3. W § 11 dodaje si¢ pkt 6 w brzmieniu:
»3. Samodzielnego Stanowiska ds. Inwestycji, Zamdwieri Publicznych oraz Kontroli

Wewngetrzne)”

4. § 25 otrzymuje brzmienie:
»1. Szczegblowe zakresy czynnosci, uprawniert i odpowiedzialnosci dla pracownikéw
wydzialu ustalaja naczelnicy wydzialéw kierujac si¢ pragmatyzmem i zasada

réwnomiernego obcigzenia pracownikdéw zadaniami.
2. Szczegblowe zakresy czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci dla Samodzielnego
Stanowiska ds. Inwestycji, Zamoéwien Publicznych oraz Kontroli Wewnetrznej ustala

Starosta.”
5. W § 29 ust.2 dodaje si¢ punkt 8 w brzmieniu: ,,Pomoc administracyjna”.
6. W § 29a ust.1 dodaje si¢ punkt 4 w brzmieniu: ,,Pomoc administracyjna”.
7. W § 30 ust.2 dodaje si¢ punkt 6 w brzmieniu: ,,Pomoc administracyjna”.
8. W § 31 ust.2 dodaje si¢ punkt 6 w brzmieniu: ,,Pomoc administracyjna”.
9. W § 32 ust.2 dodaje si¢ punkt 4 w brzmieniu: ,,Pomoc administracyjna”.

10. W § 33 ust.2 dodaje si¢ punkt 3 w brzmieniu: ,,Pomoc administracyjna”.

11. W § 34 ust.2 dodaje si¢ punkt 4 w brzmieniu: ,,Pomoc administracyjna”.



12.Po § 35 a, dodaje si¢ § 35 b w brzmieniu:

13

»Samodzielne Stanowisko ds. Inwestycji, Zamoéwienn Publicznych oraz Kontroli
Wewnetrznej” zajmuje si¢ prowadzeniem spraw zwigzanych z udzielaniem
zamowien publicznych, opracowywaniem regulaminéw, zasad w zakresie stosowania
Prawa zamo6wien publicznych w Urzgdzie, zarzadzaniem procesem przygotowywania
1 przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznych, uczestniczeniem
w posiedzeniach komisji dokonujgcych wyboru wykonawcow, wspodtpracg z Urzedem
Zamoéwien Publicznych oraz Urzedem Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich,
koordynowaniem pracy komorek organizacyjnych Urzedu w zakresie udzielania
zaméwien publicznych, zarzadzaniem baza danych o zaméwieniach publicznych
Urzedu, wnioskowaniem w imieniu Powiatu Kazimierskiego o dofinansowanie
planowanych przez Powiat inwestycji ze $rodkéw zewnetrznych, przygotowaniem
1 przeprowadzaniem kontroli wewngetrznych w Starostwie Powiatowym w Kazimierzy

Wielkiej oraz jednostkach organizacyjnych Starostwa.

W § 36
a) skresla si¢ pkt 27, pkt 52
b) pkt 10 otrzymuje brzmienie ,, 10) prowadzenie rejestru skarg, wnioskow i petycji,”

c) pkt 11 otrzymuje brzmienie ,, 1 1) opracowanie wymaganych analiz i sprawozdan z
zakresu skarg, wnioskOw i petycji oraz przyjmowanie obywateli zglaszajgcych skargi,
wnioski i petycje,”

d) dodaje si¢ punkt 55 w brzmieniu ,,55) prowadzenie spraw z zakresu

funkcjonowania punktéw nieodptatnej pomocy prawnej,”
e) dodaje si¢ punkt 56 w brzmieniu ,,56 prowadzenie biura rzeczy znalezionych.”

14.W § 41 dotychczasowy ust. 10 skresla sie.

15.
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Po § 42 dodaje si¢ § 42 a w brzmieniu:
»,D0 podstawowego zakresu dzialania osoby zatrudnionej na Samodzielnym

Stanowisku ds. Inwestycji, Zamowien Publicznych oraz Kontroli Wewngtrznej nalezy:
Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych

Sporzadzanie oraz aktualizacja Planu Zaméwieni Publicznych

Opracowywanie regulamindéw, zasad w zakresie stosowania Prawa zamOwien
publicznych w Urzedzie

Zarzadzanie procesem przygotowywania i przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamoOwien publicznych,

Informowanie o uchybieniach w zakresie przestrzegania przepiséw o zamdwieniach
publicznych,

Organizacja techniczna posiedzen komisji dotyczacych wyboru wykonawcow (wraz z
odpowiednig merytorycznie komérka organizacyjng Urzedu) w zakresie i wediug
zasad okreslonych w przedmiotowych regulaminach,

Uczestnictwo w posiedzeniach komisji dokonujgcych wyboru wykonawcéw,
Gromadzenie informacji o przygotowywanych i przeprowadzanych postepowaniach o
udzielenie zaméwien publicznych,

Opracowywanie dokumentacji i materialtdw do postepowania w ramach Prawa
zamowien publicznych zgodnie z regulaminem, zasadami udzielania zamowien
publicznych przez Urzad,

Opracowywanie dodatkowych wzoréw dokumentoéw, w zakresie nie uregulowany
przepisami Prawa zamdwien publicznych, ktérych zastosowanie usprawni przebieg
postepowan o zaméwienie publiczne i udzielanie zamowien,



11. Wspélpraca z komérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie planowania i udzielania
zamoéwien publicznych,

12. Sprawdzenie poprawnosci merytorycznej strony internetowej Urzedu poswigconej
zamoéwieniom publicznym,

13. Wspétpraca z Urzedem Zaméwien Publicznych oraz Urzedem Oficjalnych Publikacii
Wspélnot Europejskich,

14. Udziat w przygotowaniu i przeprowadzaniu kontroli wewnetrznych w sprawach
dotyczacych zamoéwien publicznych,

15. Koordynowanie pracy komorek organizacyjnych Urzedu w zakresie udzielania
zamo6wien publicznych,

16. Zarzadzanie baza danych o zamo6wieniach publicznych Urzedu,

17. Sporzadzanie wymaganej sprawozdawczos$ci w zakresie realizacji Prawa zaméwien
publicznych,

18. Analiza stosowanych procedur i wnioskowanie odpowiednich zmian,

19. Wnioskowanie szkolerl dotyczacych zamdéwien publicznych

20. Wspotdziatanie z Wydziatem Finansowo — Budzetowym w planowaniu i realizacji
wydatkéw budzetowych starostwa,

21. Pozyskiwanie zewnetrznych zroédet finansowania na realizacj¢ zadan inwestycyjnych
Miasta poprzez wdrazanie programdéw operacyjnych wspotfinansowanych ze $rodkéw
Unii Europejskiej,

22.Przygotowanie =~ wnioskéw  aplikacyjnych  do  programéw  operacyjnych
wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej,

23. Poszukiwanie oraz pozyskiwanie zewngtrznych pozaunijnych $rodkéw finansowych
na realizacje zadan inwestycyjnych Starostwa,

24. Wspdlpraca z podmiotami realizujacymi projekty,

25.Koordynacja komérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w zakresie
pozyskiwania $rodkéw, realizacji i rozliczania projektéw Przygotowanie i
przeprowadzanie kontroli wewnetrznych w Starostwie Powiatowym w Kazimierzy
Wielkiej oraz jednostkach organizacyjnych Starostwa,

26. Prowadzenie dokumentacji dotyczacej monitoringu systemu kontroli zarzadczej,
zgodnie ze ,Standardami kontroli zarzadczej oraz zasadami prowadzenia,
koordynowania i dokumentowania kontroli zarzadczej”:

a. samoocena kontroli zarzadczej — opracowywanie kwestionariuszy samooceny,
b. sporzgdzanic sprawozdan z funkcjonowania kontroli zarzadczej oraz
o$wiadczen o stanie kontroli zarzadczej za poprzedni rok na podstawie
kwestionariuszy samooceny oraz os$wiadczen o stanie kontroli zarzadczej
kierownikéw poszczegolnych komérek organizacyjnych.
c¢. opracowanie planu kontroli na dany rok kalendarzowy
27. Realizacja zadan wynikajacych z uchwat i postanowien Rady Powiatu i Zarzadu.

28. Biezace prowadzenie wymaganej dokumentacji.
29. Podnoszenie kwalifikacji wlasnych poprzez wudzial w szkoleniach, kursach

1 konferencjach.
30. Uczestniczenie w przeprowadzonych inwentaryzacjach na polecenie przetozonego.

31. Biezace informowanie przetozonego o stwierdzonych nieprawidtowosciach.
32. Wykonywanie innych czynnosci i prac zleconych przez przetozonych.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Przewodniczacemu Zarzadu oraz naczelnikom
wydziatow.



§ 3. Pozostale zapisy Regulaminu Organizacyjnego pozostajg bez zmian.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowiazujgcg od 01.02.2017 r.
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Uzasadnienie

Podjecie powyzszej uchwaty jest spowodowane zmianami organizacyjnymi w
Starostwie Powiatowym w Kazimierzy Wielkiej. W szczegdlnosei dotyczy to powstania
nowego Samodzielnego Stanowiska ds. Inwestycji, Zam6wieri Publicznych oraz Kontroli
Wewngtrznej oraz stanowisk Pomocy administracyjnej w poszczegélnych wydziatach.



